
Ce dossier est obligatoire pour l’organisation de votre manifestation :
si elle rassemble plus de 30 personnes   simultanément,   ou
si elle se déroule dans l’Espace Public ou dans un Établissement Recevant du Public, 
a  vec des installations spécifiques (ex     :stand, tables, bancs, barbecue, …) quelque soit le nombre de personnes.     

Il nous permet de vérifier si les obligations légales liées à la sécurité du site, des personnes et du matériel ont bien été 
envisagées et prises en compte et si votre évènement s’inscrit dans les objectifs prioritaires portés par la Municipalité.

Il doit être rempli lisiblement et transmis aux services référents (Sports, Culture ou Vie Associative) 4 mois avant la date 
de votre événement, accompagné, impérativement     :   
- d’une demande d'occupation de l'espace public, si la manifestation se déroule sur un espace public,
- d’un plan d’installation de votre manifestation mentionnant : 

- les emplacements des stands, scènes, espace de restauration…
- les branchements électriques
- les accès et voies de circulation des secours
- le lieu d'implantation du poste de secours
- la zone de stockage des déchets – et le lieu de retrait
- les fermetures et déviations de routes le cas échéant
- les branchements électriques

- d’une demande d’ouverture d’un débit de boisson, si vous prévoyez une buvette avec vente d’alcool (1ere et 3eme 
catégorie) 
- en cas de besoin de ressources municipales, les demandes doit être faites via le portail des associations. 

PRÉSENTATION DE VOTRE MANIFESTATION

Nom de la manifestation : 
a

Date(s) :                                          Lieu : 

Horaire début :             Horaire de fin :   

Organisme organisateur

Nom et prénom du représentant légal

E-mail de l'association :
Tel de l’association : 

Caractère de la manifestation :   culturel      sportif     humanitaire / social;
           vente au déballage (vide-grenier / brocante…) 
         autre, préciser : 
a

Objectifs du rassemblement :

a

Cette manifestation s’adresse :    à nos adhérents et leurs proches
        au Grand Public

     

Nombre de personnes attendues en tout

Nombre de personnes attendu simultanément sur le site
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DEMANDE PRÉALABLE 
D’ORGANISATION DE MANIFESTATION
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Descriptif de la manifestation et des animations envisagées : (programmation...)

Partenaires associés : associations locales, etc. :

ECO-RESPONSABILITÉ
La Transition écologique est un axe prioritaire de la Municipalité. 
Merci de nous indiquer les mesures que vous prendrez sur votre manifestation. (+ d’infos : Guide des 
Manifestations zéro déchet)
a

Référent développement durable sur la manifestation : 
Nom et prénom 

Coordonnées : 
mail + téléphone mobile

Mesures mises en place sur la manifestation 
  Réduction des déchets des stands de restauration et de la buvette
  Valorisation des déchets
  Communication éco-responsable
  Sensibilisation et information
  Accessibilité...

Vous avez fait appel à un (ou des) partenaire(s) qui seront présents sur la manifestation      oui           non 

Vous avez mobilisé et formé les bénévoles présents sur la manifestation      oui           non 

Vous avez prévu un stand de sensibilisation spécifique      oui           non 

Vous avez prévu un affichage spécifique      oui           non 

Vous avez prévu une évaluation      oui           non 

ÉLÉMENTS BUDGÉTAIRES DE LA MANIFESTATION

Montant ou tarifs envisagés 

Manifestation Payante      oui             non 

Stands de restauration      oui             non 

Accueil de Food Truck      oui             non 

Installation d’une buvette*      oui             non 

Subvention de la ville      oui             non 

Subvention ou autres aides      oui             non
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https://www.calameo.com/books/00027996008c93951c884
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Soutien technique demandé à la ville de Saint-Médard-en-Jalles :     oui             non 
portail des associations de la ville

SÉCURITÉ DE LA MANIFESTATION ET DES PERSONNES
Les tableaux suivants permettent d’évaluer les mesures mises en place pour la sécurité du public et de l'organisation.

Référent Sécurité de l’association sur le site* : 
Nom et prénom du responsable 

Coordonnées : 
mail + téléphone mobile

*la désignation d’une personne qui coordonne l’organisation de la sécurité sur la manifestation est obligatoire pour notre collectivité.

Occupation du site :
Dates et horaires de montage

Dates et horaires de démontage
 

Sécurité de la manifestation : pour une jauge estimée à moins de 5000 participants

Nom et prénom du responsable de la 
sécurité sur la manifestation

Coordonnées : 
mail + téléphone mobile

Organisation de la sécurité publique : 
Équipe organisatrice et bénévoles : 
- nombre / missions / fonctionnement 
- moyen de communication utilisé

Service d'ordre - sécurité privée : 
- nombre d'agents / qualifications 
(précisez nbre d'agents féminins)

Police Municipale : 
- présence demandée ? effectif / missions

Dispositif DDSP ou Gendarmerie sollicités : 
- Dispositif statique ou dynamique
- effectifs engagés / missions

Dispositif de filtrage des entrées :
- nombre d’accès / horaires d'ouverture des accès
- mode de filtrage

Dispositif pour empêcher l'arrivée de véhicules :
- interdiction de circulation et/ou stationnement
- fermeture des accès (barrières/véhicules..)

Votre manifestation a des incidences sur la circulation : 
Merci d'indiquer le nom des rues concernées (et les numéros le cas échéant)
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Votre manifestation a des incidences sur le stationnement :
Merci d'indiquer le nom des voies et parkings concernés (et les numéros le cas échéant)

Organisation de la sécurité civile : obligatoire si jauge > 300 pers. simultanément
Organisme Agréé :
nom et numéro de téléphone portable du responsable 
+ descriptif du poste de secours (personnel, matériel, 
implantation sur le site)

SDIS : 
centre de secours le plus proche / point de 
rassemblement des moyens / accès aux bornes 
incendies

Moyens de communication, d'alerte des secours et 
d’évacuation  :
moyen d'alerte disponible / sorties d'évacuation ( à 
indiquer sur le plan) / personnel encadrant une 
évacuation d'urgence

Autres mesures de sécurité mises en place :

15  – Commentaires de l'organisateur :

À  le 
  

Nom Prénom et Signature du Responsable de la structure organisatrice
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